Klargøring af udbetalingskladde
· Stå på forsiden af BC (Business Central) 
· [image: ]Klik på søgefelt i højre hjørne og skriv udbetalingskladde

· Klik på udbetalingskladder for at åbne
[image: ]




· [image: ]Klik på ”Forbered” i topbjælken og derefter på ”Lav kreditorbetalingsforslag” i underbjælken

· Skemaet til at lave et kreditor betalingsforslag kommer frem – husk at klik på ”Vis mere” til højre for indstillinger for at se alle felter
· ”Sidste betalingsdato” udfyldes med en valgfri dato
· Under sammenfat resultater længere nede på siden udfyldes ”Udelad kreditnota” og ”Sammenfat pr. kreditor” skal være slået til (grøn)
· Under ”Udfyld kladdelinjer” udfyldes ”Bogføringsdato” med betalingsdatoen
· Under ”Filter: Kreditor” kan man vælge kun at tage en specifik kreditor med, ved at skrive enten navn eller nummer og vælge den ønskede kreditor til udbetalingskladden og klik til sidst på ”OK”
[image: ][image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]
















· Nu er udbetalingskladden forberedt og der kan tjekkes bilag i kladden
· Klik i felterne under ”Bogføringsdato” og ret dato i kladden til betalingsdatoen ved at klikke på kalenderen og vælge den ønskede dato
· Tjek at der står ”Gyldig” med blå skrift i alle felter under ”Status” før betalingen kan sendes i banken
[image: Et billede, der indeholder bord

Automatisk genereret beskrivelse]
· Til højre på siden i bunden under ”Betalingsadvisering” vises specifikationer af betalingslinjerne (faktura/kreditnota)
[image: ]
· Klik på ”Bank” i topbjælken og derefter på ”Eksporter/send betalinger” i underbjælken
· Vælg herefter om du vil eksportere alle linjer eller markeret linje og klik på ”OK”
· Status vil ændres til ”Behandler” og bankprogram kan åbnes for at godkende betalingerne
[image: ][image: ][image: Et billede, der indeholder bord

Automatisk genereret beskrivelse]
· Hvis adviseringer sendes: Klik på ”flere indstillinger”  ”relateret”  ”betaling”  ”E-mail betalings advis
· Herefter klik på ”Udskriv/e-mail alle” i topbjælken for at sende
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[image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]

· For at bogføre og udskrive klik på ”Bogfør/udskriv”  ”Bogfør/udskriv”  Ja 
[image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]
Vigtigt!
· Hvis der skal ændres på det overførte beløb i banken, så skal kladden bogføres forinden!
image4.png
Filter: Kreditor

X Nummer -
 Betalingsformskode

% Modkontonummer

—+ Filter...

Filtrer totaler efter:

—+ Filter...

Nummer?  Navn By

- 10000001  OZ Planten B.V. Kebenhan K 1430
10000002 Elho International BY. RG Tilburg 5047
10000003 Capi Europe BV RM Tilburg 5047
10000004 AVAXA Plants B. XT Boskoop 21
10000005 R&G - Export B. V Boskoop 21

« I

+ Ny

Vzelg fra komplet liste

o [





image5.png
Lav kreditor betal

gsforslag

Indstillinger

Vis mindre

Find betalinger

Sidste betalingsdato
Find kontantrabatter

Inkluder kreditorer uden saldo
Anvend kreditorprioritet

Belgb til radighed (RV)

Inkluder tidligere anvendie post...

Sammenfat resultater
Sammenfat pr. kreditor
Per dimension

Udelad kreditnota

Udfyld kladdelinjer

Bogfaringsdato

Beregn bogfgringsdatoen ud fra..

Forskydning af forfaldsdato for ..

Start bilagsnr.
Nyt bilagsnr. pr:
Modkontotype
Modkonto

Datoafvigelse

12-09-2021

0,00

IVIRIVAVE.

Kreditorspecifik

02-09-2021

0

CPMO000000522

Linje

Bankkonto

BANK





image6.png
Status
Gyldig
Gyldig
Gyldig
Gyldig

Bogfarings...  Bilegstype  Bilagsr.
02:09-2¢ [ |Betaling  CPM000000522.
<4 september 2021 p | 0000523
" o o w1 ose (000524
i a8 a5 pooos2s
] O
5wl | 1 v uw s
a o z| = a4 =
@ = s w
Gétilidag Fadig

Eksternt
bilagnr.

Kontotype
Kreditor
Kreditor
Kreditor
Kreditor

Kontonr.
10000057
10000057
10000057
10000057

Modtagers
bankkonto

1110200
1110200
1110200
1110200

Meddelelse til modtager
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA

Beskrivelse
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057

Afsenderre.

Fischer BO-..
Fischer BO-..
Fischer BO-..
Fischer BO-..

Valutakode




image7.png
Betalingsadvisering

Adviseringstekst

Faktura 1509115094




image8.png
Kladdenavn

Administrer

Proces  Bank

[ Eksporter/send betalinger

Status
Gyldig
Gyldig
Gyldig
Gyldig

Bogfarings.
02-09-2021
02-09-2021
02-09-2021

[ 02092021

Forbered  Bogfar/udskriv
& Opdater status

Blagstype  Bilags

Betaling  CPMO000000522

Betaling  CPMO000000523

Betaling  CPMO000000524

Betaling  CPMO000000525

Linje

¥ Annuller betalinger.

bilagnr.

Konto

Kontotype
Kreditor
Kreditor
Kreditor
Kreditor

Kontrollér

Kontonr.
10000057
10000057
10000057
10000057

| PMTINL

G AbniBcel |

& Poster i kreditoverfarselsjournal

onto

bani

1110200
1110200
1110200
1110200

Flere indstillinger

[2 Kreditoverforselsjournaler

Meddelelse til modtager
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA

Beskrivelse

Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057

Afsenderre.
Fischer BO-..
Fischer BO-..
Fischer BO-..
Fischer BO-..

Valutako




image9.png
(D Onsker du at eksportere:

@Alle linjer

OMearkeret linje





image10.png
Status
Behandler
Behandler
Behandler
Behandler





image11.png
dministrer

B e

tatus
ehandler
ehandler
ehandler

ehandler

Proces  Bank  Forbered  Bogfer/udskriv  Linje  Konto
Konto~ B2 Betaling v  Godkendelser W Adviseringer
Bogferings... £ E-mail betalings advis . Kontotype
02-09-2021 Kreditor

4 Opszetning af udbetalingskladde
02-09-2021 Kreditor
02-09-2021 &2 Valider betalinger Kreditor
02-09-2021 5= Kreditor

25 Lav kreditorbetalingsforsiag.
B Send mailadvisering...
B Vis ikkeafsendte mails

23 Foresls medarbejderbetalinger...
5 Se check

8 Elektroniske betalinger >
% Annuller alle check

& Poster i kreditoverfarselgjournal

[2 Kreditoverferselsjournaler

Kontrollér

Kontonr.
10000057
10000057
10000057
10000057

B8 Abn i Excel

[2) Genopbyg betalingsadvisering

bankkonto
1110200
1110200
1110200

1110200

Handlinger

Relateret

Meddelelse til modtager
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA
Home & Garden Am.bA

Feerre indstillinger

Beskrivelse

Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057
Betaling til kreditor 10000057

Afsenderre.
Fischer BO-..
Fischer BO-..
Fischer BO-..
Fischer BO-..

Valutakode




image12.png
Rediger - CDO Vendor Remittance Advice 7 X

O Sag @ Udskriv.. (9 Udskriv/e-mail slle (¥ Abn e-mail

Filtre
Kun kreditorer med e-mail modia... v
Nummer Navn E-Mail modtagere

10000057 | i Fischer Blomster ApS




image13.png
Administrer  Proces  Bank  Forbered  Bogfor/udskriy  Linje  Konto  Kontrollér

[t Bogfor & Bogfer og udskriv  E3 E-mail betalings advis & Vis bogfering




image1.png
Dynamics 365 Business Central

Home & Garden A.m.b.A (Drift/Live) | Bogforte dokumenter

Dokumentkladde ~ Kreditorer ~ Kabsordre — Kabsfakturaer ~ Kgbsreturvareordrer  Kabskreditnotaer ~ Godkendelsesposter ~ Kontakter — Debitorer ~ Salgsordrer — Salgsfakturaer ~ Flere v 7

Handlinger
> Sletning af data

Aktiviteter

Dokumenter Kobsgodkendelse - Fakturaer Kobsgodkendelse - Kreditnotaer

Afventer OCR Kiar il Tildelt i mig Abne fakturser | Fakturaer i Frigiv
istr nd fakturaer

0 0 0

Handlinger
' E B E

Indsend Indizes fler  Dokumentsagnin Send status e-.

dokument 3 il godkendere

Oplysninger




image2.png
Forteel mig, hvad du vil foretage dig

X

udbetalingskladde

Ga til Sider og opgaver

> Udbetalingskladder

Opgaver





image3.png
Udbetalingskladder 0o »

Kladdenavn PMTJNL.

Administrer  Proces  Bank  Forbered  Bogfer/udskriv  Linje  Konto  Kontrollér  E8 Abn i Excel Flere indstillinger Y ©

4 Opsaetning af udbetalingskladde &2 Valider betalinger 23 Lav kreditorbetalingsforslag... T Send mailadvisering.. TR Vis ikkeafsendte mails.. &% Bestem modkontonummer 3 Foresl3 medarbejderbetalinger. [ Beregn bogfaringsdato el

[ moagers ray
Status. Bogfarings..  Biagstype  Bilagsnr. bilsgsnr. Kontotype  Kontonr. bankkonts Meddelelse til modiager Beskrivelse Afsenderre..  Valutakode

e manageci.

Ikke valideret | 02-09-2021  Betaling ‘CPM000000522 Kreditor % Betalingsstatus




